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CONVOCATORIA PER A LA CONTRACTACIllé D’UN ASSISTENT ARABOFON
DE PROJECTES DE COOPERACIO A LA MEDITERRANIA

BASES

L’Associacido MedCities és una xarxa de ciutats amb seu a Barcelona que treballa
per al desenvolupament urba sostenible a la Mediterrania. Esta formada per 81
ajuntaments i unions de municipis i realitza projectes en els ambits de la
planificacié estratégica, els serveis urbans, la cohesid social i la sostenibilitat
ambiental aixi com activitats de formacid, reforg tecnic i capitalitzacié6 de bones
practiques. La xarxa va ser creada el 1991 i des de llavors ha desenvolupat
desenes de projectes a les ciutats mediterranies.

OBJECTE DE LA CONVOCATORIA

L'Associacid MedCities obre aquesta convocatoria I'objecte de la qual és la
seleccid i contractacido d’un assistent arabofon de projectes de cooperacié a la
Mediterrania mitjancant borsa de treball.

FUNCIONS

Dins I'ambit del suport a projectes:

- Suport a la implementacié dels projectes europeus de |'associacié i dels
projectes de cooperacié al desenvolupament (financament AECID, ACCD,
Ajuntament de Barcelona, Diputacié de Barcelona etc.).

- Organitzacié logistica i/o técnica d’esdeveniments i intercanvis derivats de
la implementacio dels projectes i preparacio d’informes posteriors i actes.

- Preparacié de documents técnics i informes vinculats a la implementacié
dels projectes, sota la supervisid del técnic responsable.

- Elaboracié d’elements de comunicacié vinculats als projectes (noticies per
al butlleti de MedCities; continguts per a xarxes socials, etc.).

- Comunicacié interna amb els socis del projecte pel seguiment de les
activitats dels projectes, sota la supervisié del tecnic responsable.

- Preparacio dels informes tecnics de justificacid dels projectes.

- Suport a la formulacié de nous projectes

Dins I'ambit de les tasques administratives:

« Suport al responsable d’administracié en la justificacid dels projectes de
I’'associacid.

« Preparacié de termes de referencia, seqguiment de les contractacions i de la
facturacio dels projectes.

« Altres tasques administratives vinculades a l'activitat institucional de
I'organitzacié: concertaciod de reunions, preparacié de documentacio, etc.



REQUISITS

Indispensable:

e Llicenciat/graduat en I'ambit de les ciéncies socials (ciéncies politiques,
relacions internacionals, geografia, etc.) o de les ciencies experimentals
(ciencies ambientals, biologia, geografia, etc.) i titulacions analogues.

e Experiencia minima de dos anys en tasques de gestié de projectes
europeus i/o de cooperacié al desenvolupament i organitzacié
d’esdeveniments en I'ambit internacional.

e Arabofon

e Capacitat de treballar de forma autdonoma en els segiients 3 idiomes:
catala, anglés, i espanyol.

e Capacitat de redaccid i sintesi de documents tecnics.

e Capacitat d’iniciativa i de treball en equip.

e Disponibilitat per viatjar

Es valorara:

e Experiéncia en projectes de tematica urbana, ambiental, ecologica o de
gestio territorial integrada (espai public, aigua, gestié de residus, etc).

e Experiéncia en projectes vinculats a ajuntaments i autoritats locals.

e Experiéncia en organitzacions d’ambit internacional.

e Formacio de postgrau en I'ambit de la convocatoria.

e Coneixements de llengua francesa.

CONDICIONS GENERALS

« Tipus de contracte: Indefinit

« Jornada completa:35 hores setmanals.

« Retribucié: 33.969,12€ bruts anuals

« Periode de prova: 6 mesos.

« Data d’incorporacié: Immediata

« Lloc de treball: Associacié MedCities.
(C/62, 16-18 08040-Barcelona)

- Transcorregut el primer mes de contracte, possibilitat d'un maxim de
dos dies de teletreball a la setmana.

PRESENTACIO DE SOL:LICITUDS

Les persones interessades de participar en aguesta convocatoria hauran d’enviar
un curriculum vitae precedit per una carta de presentacié en catala, o anglés
explicant les motivacions per presentar-se a aquesta convocatoria i el motiu pel
qual es considera un candidat/a idoni per a aquesta oferta.



Per tal de garantir la igualtat d’oportunitats en el procés de seleccid, les
candidatures s’hauran de presentar en el seglient format:

« Una primera pagina de carta de presentacio tot explicant les motivacions i
per que es considera candidat/a oOptim/a per a aquesta convocatoria.

« El curriculum de (maxim) dues pagines.

« Format: La carta i el CV es poden presentar en un Unic document o bé en
dos, que en qualsevol cas hauran de tenir format PDF.

PROCES DE SELECCIO
- Analisi dels CVs per si els candidats/tes compleixen els requisits i seleccio
dels (maxim) 10 CVs amb major puntuacio.
- Prova practica a les candidatures pre-seleccionades
- Entrevistes als (maxim) 5 candidats/es amb major puntuacio a la prova
practica
La persona seleccionada haura de presentar originals que acreditin els merits
descrits al curriculum abans de formalitzar la seva relaci6 amb MedCities.

Les sol-licituds s’enviaran per correu electronic a contact@medcities.org amb
I'assumpte: “Convocatoria d’'un assistent arabofon de projectes de
cooperacio a la Mediterrania”. Per qualsevol dubte o aclariment durant el
procés, cal fer-ho a través d’aquesta mateixa adrecga de correu electronic.

No s’acceptaran sol-licituds rebudes amb posterioritat a la data 09/03/2025 a
les 23:59 hores.

Les candidatures que no compleixin amb aquest requisits no seran
incloses en el procés de seleccio.

IMPORTANT! Els candidats preseleccionats seran convocats a una prova
d’aptituds en format presencial el dia 13 de mar¢ a la tarda. Qualsevol
candidat que no participi a la prova el dia i hora fixat quedara exclos del procés.

Les candidatures que arribin a la fase d'entrevista i no hagin estat seleccionades
seran custodiades en la borsa de treball de MedCities per a futures convocatories
analogues durant 2 anys.

TRACTAMENT DE DADES PERSONALS

Les dades personals dels candidats es tractaran d’acord amb allo establert a Ia
legislacid sobre proteccié de dades personals.


mailto:contact@medcities.org

El tractament de les dades personals dels candidats té com a uUnica finalitat la
gestid del procés selectiu. El Responsable de tractament és I’Associacido MedCities
i/o MedCités.

La base juridica del tractament de les seves dades és el seu consentiment. Les
dades ni es cediran ni es transferiran sense el consentiment o una previsio legal
dels seus titulars.

La documentacid i les dades personals del candidat que sigui seleccionat per
I’Associacid MedCities i/o MedCités passara a formar part del seu expedient
personal.

Per a més informacié del tractament de les dades podeu consultar la nostra
politica de privacitat a la pagina web de [I'Associaci6 MedCities
(http://www.medcities.org/es/privacy-policy )

Aixi mateix, us informem que podeu exercir els drets d’accés, rectificacid o,
supressiod, oposiciod i limitacié al tractament de les dades, d’acord amb la legislacid
vigent, adregant-vos a contact@medcities.org o C/ 62, 16-18 Edifici B Zona
Franca 08040 Barcelona.
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